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1. Scopul politicii

Prezenta politica stabileste regulile generale privind punerea la dispozitie, utilizarea, intretinerea, predarea
si returnarea autoturismelor sau mijloacelor de transport puse la dispozitie de GEBS Marketing SRL.

Scopul politicii este de a asigura o utilizare responsabila, documentata si conforma a autoturismelor, Tn
legatura cu activitatea societatii, proiectele desfasurate, deplasarile, intalnirile, colaborarile si alte necesitati
operationale aprobate de GEBS Marketing SRL.

Prezenta politica se aplica autoturismelor aflate in proprietatea, folosinta, inchirierea, leasingul,
administrarea sau dispozitia GEBS Marketing SRL, precum si altor vehicule utilizate n interesul activitatii
societatii, daca acestea sunt aprobate intern.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta politica se poate aplica urmatoarelor categorii de persoane, in functie de aprobarea interna si
documentele aplicabile:

a. persoanei autorizate de GEBS Marketing SRL;

b. salariatilor societatii, daca este cazul;

c. contractorilor independenti;

d. colaboratorilor;

e. prestatorilor de servicii;

=h

partenerilor contractuali;
g. persoanelor desemnate de partenerii contractuali pentru proiectele GEBS Marketing SRL;
h. altor persoane autorizate expres de societate sa utilizeze un autoturism.

Pentru contractorii, colaboratorii si prestatorii independenti, utilizarea unui autoturism pus la dispozitie de
GEBS Marketing SRL are caracter contractual, operational sau logistic si nu creeaza un raport de munca.

3. Natura juridica a utilizarii autoturismelor

Punerea la dispozitie a unui autoturism de catre GEBS Marketing SRL nu reprezinta un drept automat,
permanent sau garantat.
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Utilizarea autoturismului se face numai in baza unei aprobari interne si, dupé caz, in baza unui contract, a
unei anexe, a unei decizii interne, a unui proces-verbal de predare-primire sau a unui alt document aplicabil.

Pentru contractori si colaboratori independenti, utilizarea autoturismului nu reprezinta beneficiu salarial si
nu transforma relatia contractuala intr-un raport de munca.

GEBS Marketing SRL isi rezerva dreptul de a aproba, limita, suspenda sau retrage dreptul de utilizare a
autoturismului, in functie de necesitatea activitatii, contract, conduita, documente justificative, buget, risc
operational sau decizie interna.

4. Tipuri de utilizare

Autoturismele puse la dispozitie de GEBS Marketing SRL pot fi utilizate in una dintre urmatoarele forme:

5. Utilizare exclusiv profesionala

Utilizarea exclusiv profesionala presupune folosirea autoturismului numai pentru activitati legate de GEBS
Marketing SRL, proiectele societatii, intalniri, deplasari, transport operational, delegatii, vizite la parteneri
sau alte activitati aprobate.

6. Utilizare mixta

Utilizarea mixta presupune folosirea autoturismului atat in scop profesional, cét si, daca este aprobat
expres, in scop personal limitat.

Utilizarea mixta trebuie aprobata de GEBS Marketing SRL si poate avea tratament fiscal si contabil diferit
fata de utilizarea exclusiv profesionala.

7. Utilizare punctuala

Utilizarea punctuala presupune folosirea autoturismului pentru o deplasare, perioada, proiect sau activitate
specifica, pe baza unei aprobari individuale.

8. Utilizare pe termen determinat

Utilizarea pe termen determinat presupune punerea la dispozitie a unui autoturism pentru o perioada
stabilitd prin contract, anexa, decizie interna sau proces-verbal de predare-primire.

9. Conditii de eligibilitate

O persoana poate primi dreptul de a utiliza un autoturism pus la dispozitie de GEBS Marketing SRL daca
sunt indeplinite, dupa caz, urmatoarele conditii:
a. exista o necesitate operationala sau contractuala;

b. exista aprobare interna;

GEBS Marketing SRL

CUI: 46184327 | Nr. Reg. Comertului: J30/576/2022
Sediu social: Str. Ghioceilor 12, cod 447230, Sat Paulesti, judetul Satu Mare, Roménia
Email oficial: support@theleadhub.co

Pagina 2 din 12



GEBS Marketing SRL Politica privind utilizarea autoturismelor de serviciu

Versiune 1.0 | Data: 16 iunie 2026

c. persoana are permis de conducere valabil pentru categoria corespunzatoare;
d. persoana are dreptul legal de a conduce in Romania sau in tara in care este utilizat autoturismul;
e. persoana accepta prezenta politica si regulile comunicate;

f. exista proces-verbal de predare-primire, daca autoturismul este pus la dispozitie pentru o perioada
determinata;

exista documente justificative privind utilizarea, daca sunt necesare;

utilizarea este compatibild cu natura relatiei contractuale.
GEBS Marketing SRL poate refuza punerea la dispozitie a unui autoturism daca exista riscuri juridice,
fiscale, operationale, financiare sau de siguranta.
10. Aprobarea utilizarii

Utilizarea autoturismelor se aproba de persoana autorizatd de GEBS Marketing SRL sau de o persoana
desemnata de acesta.

Aprobarea poate fi acordata prin:

contract;

a
b. anexa contractual3;

c. decizie interna;

d. email;

e. mesa;j scris;

f. proces-verbal de predare-primire;

g. cerere de deplasare aprobata;
h

alt document intern.
Aprobarea trebuie sa mentioneze, dupa caz:

a. persoana autorizata;
b. vehiculul pus la dispozitie;

perioada de utilizare;

e o

scopul utilizarii;
e. zona sau tipul deplasarilor permise;
f. daca utilizarea personala este permisa sau interzisa;

g. obligatiile privind combustibilul, mentenanta, amenzile, daunele si documentele justificative.
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11. Proces-verbal de predare-primire

Pentru utilizarea pe termen determinat sau recurenta, autoturismul se poate preda pe baza unui
procesverbal de predare-primire.

Procesul-verbal poate include:

datele GEBS Marketing SRL;

a
b. datele persoanei care primeste autoturismul;

c. datele vehiculului;

d. numar de inmatriculare;

e. serie sasiu, daca este necesar;
f.  kilometraj la predare;

g. nivel combustibil / energie;

h. starea generala a vehiculului;

fotografii sau mentiuni privind eventuale daune existente;
j- documente predate;

k. accesorii predate;

I.  data si ora predarii;

m. semnaturile partilor.

La returnare, se poate intocmi un proces-verbal similar, cu mentionarea starii autoturismului, kilometrilor,
documentelor si eventualelor daune.

12. Obligatiile persoanei autorizate
Persoana autorizata sa utilizeze autoturismul are urmatoarele obligatii:

sa utilizeze autoturismul cu responsabilitate si prudenta;

a
b. sarespecte legislatia rutiera aplicabila;

o

sa detina permis de conducere valabil;

d. s& nu conduca sub influenta alcoolului, substantelor interzise sau medicamentelor care afecteaza
capacitatea de conducere;

e. sa nu permita utilizarea autoturismului de catre persoane neautorizate;

f. sa pastreze autoturismul in stare bung;
g. sa anunte imediat orice accident, dauna, defectiune, amenda, furt sau incident;
h. sa nu foloseasca autoturismul in scopuri ilegale sau neautorizate;
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i. sa respecte regulile privind combustibilul, incarcarea, parcarea si intretinerea;
j- sa pastreze documentele autoturismului in siguranta;
k. sa nu modifice autoturismul fara acordul GEBS Marketing SRL;

. sa returneze autoturismul la data, locul si in conditiile stabilite.
13. Utilizari interzise

Este interzisa utilizarea autoturismului:

de catre persoane neautorizate;

a
b. fara permis de conducere valabil;

c. sub influenta alcoolului sau a substantelor interzise;

d. pentru activitati ilegale;

e. pentru curse, competitii, drift, testari agresive sau utilizare necorespunzatoare;

f. pentru transport neautorizat de persoane sau bunuri;

g. pentru activitati care nu au legatura cu scopul aprobat, daca utilizarea personald nu este permisa;
h. in afara tarii, fara aprobare expresa;

pentru tractare, inchiriere, subinchiriere sau punere la dispozitia tertilor, fara aprobare;
j- in conditii care pot produce daune sau riscuri nejustificate;

k. cudocumente expirate, lipsa sau nevalabile, daca persoana autorizata cunoaste sau trebuia sa
cunoasca acest lucru.

14. Utilizarea in scop personal

Utilizarea in scop personal a autoturismului este permisa numai daca a fost aprobata expres de GEBS
Marketing SRL.

Aprobarea utilizarii personale poate fi totala, partiala, limitata la anumite intervale, limitata la anumite trasee
sau conditionatd de suportarea anumitor costuri de catre persoana autorizata.

Daca utilizarea personala este permisa, aceasta trebuie documentata corespunzator, iar tratamentul fiscal
si contabil se stabileste conform legislatiei aplicabile si opiniei contabilului sau consultantului fiscal al
societatii.

in lipsa unei aprobari exprese, autoturismul se considera destinat exclusiv utilizarii in interesul activitatii
GEBS Marketing SRL.
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15. Combustibil, incarcare electrica si costuri de utilizare

GEBS Marketing SRL poate suporta costurile de combustibil, incarcare electrica, taxe de drum, parcari,
spalatorii, intretinere, service, RCA, CASCO sau alte costuri aferente autoturismului, daca acestea sunt
aprobate si justificate.

Pentru costurile suportate de GEBS Marketing SRL, persoana autorizata trebuie sa furnizeze documente
justificative, precum:

a. bon fiscal;

b. factura;

c. dovada de plata;

d. raport de deplasare;

e. foaie de parcurs, daca este solicitata;

f. alte documente necesare.

In cazul utilizarii personale aprobate, GEBS Marketing SRL poate stabili dacé anumite costuri vor fi
suportate de societate, de persoana autorizata sau impartite intre parti.

16. Foaie de parcurs si evidenta utilizarii

GEBS Marketing SRL poate solicita completarea unei foi de parcurs sau a unei evidente de utilizare a
autoturismului.

Aceasta poate include:

data deplasarii;

a.
b. persoana care conduce;

c. scopul deplasarii;
d. traseul

e. kilometri la plecare;
f.  kilometri la sosire;

g. numarul total de kilometri;
h. costuri aferente deplasarii;
i. observatii privind incidentul, consumul sau alte situatii relevante.

Foaia de parcurs poate fi solicitatda mai ales in cazul utilizarii exclusiv profesionale, pentru justificarea
caracterului economic al cheltuielilor.
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17. Amenzi, taxe si incalcari ale legislatiei rutiere
Persoana care utilizeaza autoturismul este responsabila pentru respectarea legislatiei rutiere.

Amenzile, penalitatile, sanctiunile, punctele de penalizare sau alte consecinte rezultate din incalcarea
legislatiei rutiere de catre persoana autorizata pot fi suportate de aceasta, in masura permisa de lege si de
documentele aplicabile.

GEBS Marketing SRL poate solicita persoanei autorizate informatiile necesare pentru identificarea
conducatorului auto la momentul producerii faptei.

Daca amenda sau sanctiunea este generata de culpa persoanei autorizate, GEBS Marketing SRL fsi
rezerva dreptul de a solicita recuperarea costurilor, in conditiile legii si ale contractului aplicabil.
18. Accidente, daune si incidente

In cazul unui accident, dauna, defectiune, furt, incendiu sau alt incident privind autoturismul, persoana
autorizata are obligatia:

a. sa opreasca in conditii de siguranta;

b. sarespecte legislatia rutiera aplicabila;

sa anunte autoritatile competente, daca este cazul;

e o

sa nu paraseasca locul accidentului in situatiile in care legea interzice acest lucru;
e. sainformeze imediat GEBS Marketing SRL;
f.  sa furnizeze documentele necesare pentru constatare, asigurare sau reparatii;

d. sa nu recunoasca obligatii, costuri sau vinovatii in numele GEBS Marketing SRL fara aprobare, cu
exceptia procedurilor legale aplicabile;

h. sa coopereze pentru solutionarea incidentului.

n caz de accident cu victime, conducétorul auto are obligatia de a respecta regulile aplicabile potrivit
legislatiei rutiere, inclusiv anuntarea autoritatilor si pastrarea locului accidentului conform legii.

19. Asigurari

Autoturismele puse la dispozitie de GEBS Marketing SRL trebuie sa aiba asigurarile obligatorii cerute de
lege, iar, daca este cazul, asigurari facultative precum CASCO sau alte forme de protectie.

Persoana autorizatd are obligatia s& respecte conditiile politelor de asigurare si sa nu utilizeze autoturismul
intr-un mod care poate duce la pierderea acoperirii de asigurare.

Orice dauna sau incident trebuie comunicat in termenul necesar pentru notificarea asiguratorului.
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20. intretinere si service
GEBS Marketing SRL stabileste modalitatea de intretinere si service a autoturismelor.
Persoana autorizata are obligatia:

a. sa anunte orice defectiune;

b. sa nuignore martorii de bord sau problemele tehnice;

c. sa nu efectueze reparatii neautorizate, cu exceptia situatiilor urgente aprobate;
d. sarespecte termenele de revizie, daca i-au fost comunicate;

e. s3 pastreze autoturismul curat si in stare corespunzatoare;

f. sa comunice orice situatie care poate afecta siguranta utilizarii.

Costurile de service si intretinere se suporta conform deciziei GEBS Marketing SRL si documentelor
aplicabile.

21. Raspunderea pentru daune

Persoana autorizata poate raspunde pentru daunele produse autoturismului, tertilor, documentelor,
accesoriilor sau bunurilor aferente, daca acestea au fost cauzate prin culpa, neglijenta, utilizare
neautorizata, nerespectarea legii, nerespectarea prezentei politici sau incalcarea instructiunilor comunicate.

GEBS Marketing SRL poate solicita recuperarea prejudiciilor in conditiile legii, contractului si documentelor
aplicabile.

Raspunderea se analizeaza individual, in functie de circumstante, documente, asigurari, vinovatie si
prejudiciul produs.
22. Utilizarea autoturismelor personale in interesul societatii

In anumite situatii, GEBS Marketing SRL poate aproba utilizarea autoturismului personal al unui contractor,
colaborator, prestator sau salariat pentru activitati legate de societate.

In astfel de cazuri, se pot deconta, daca sunt aprobate si justificate:

combustibil;

a
b. taxe de drum;

3

parcare;
d. transport local;
e. alte costuri legate de deplasarea aprobata.

GEBS Marketing SRL nu raspunde automat pentru daunele produse autoturismului personal, cu exceptia
cazurilor Tn care acest lucru este prevazut contractual sau aprobat expres.
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Utilizarea autoturismului personal trebuie aprobata inainte de efectuarea deplasarii, cu exceptia situatiilor
urgente justificate.

23. Deplasari in afara localitatii sau in afara tarii

Deplasarile in afara localitatii, judetului sau tarii cu autoturismul pus la dispozitie de GEBS Marketing SRL
trebuie aprobate in prealabil, daca nu rezulta deja din contract, anexa sau decizia interna.

Pentru deplasarile externe, pot fi necesare documente suplimentare, precum:

asigurare valabila in strainatate;

a.
b. Timputernicire de utilizare;

o

documente ale vehiculului;
d. documente privind destinatia si perioada deplasarii;

e. alte documente cerute de legislatia aplicabila.

24. Confidentialitate si protectia informatiilor

Tn cazul in care autoturismul este utilizat pentru transportul documentelor, echipamentelor, laptopurilor,
materialelor sau altor bunuri apartinand GEBS Marketing SRL, persoana autorizata are obligatia de a le
proteja impotriva pierderii, furtului, deteriorarii sau accesului neautorizat.

Este interzisa lasarea la vedere Tn autoturism a documentelor confidentiale, laptopurilor, telefoanelor,
dispozitivelor de stocare, contractelor sau altor materiale sensibile.

Orice pierdere, furt sau compromitere a bunurilor sau informatiilor trebuie comunicaté imediat GEBS
Marketing SRL.

25. Protectia datelor personale
In aplicarea prezentei politici, GEBS Marketing SRL poate prelucra anumite date personale, precum:

a. numele persoanei autorizate;

b. date privind permisul de conducere, daca sunt necesare;
c. date privind utilizarea autoturismului;

d. trasee si deplasari, dacd sunt documentate;

e. procese-verbale de predare-primire;

f. date privind amenzi, accidente sau incidente;

g. documente justificative de decontare.

Prelucrarea se realizeaza pentru administrarea utilizarii autoturismelor, protejarea bunurilor societatii,
indeplinirea obligatiilor legale, justificarea fiscal-contabila si apararea drepturilor GEBS Marketing SRL.
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Datele vor fi prelucrate conform Politicii de confidentialitate si legislatiei aplicabile privind protectia datelor.

26. Tratament fiscal si contabil
Cheltuielile aferente autoturismelor se trateaza fiscal si contabil in functie de:

a. natura vehiculului;

b. forma de detinere sau utilizare;

c. scopul utilizarii;

d. utilizarea exclusiv profesionala sau mixta;

e. documentele justificative;

=h

foaia de parcurs, daca este necesara;
g. regimul TVA, daca este cazul;
h

opinia contabilului sau consultantului fiscal al societatii.

GEBS Marketing SRL poate solicita documente suplimentare pentru justificarea utilizarii autoturismului in
interesul activitatii economice.

In cazul utilizarii mixte, pot exista limitari de deductibilitate sau alte tratamente fiscale specifice.

27. Retragerea dreptului de utilizare
GEBS Marketing SRL poate retrage dreptul de utilizare a autoturismului in urmatoarele situatii:
a. incetarea colaborarii sau a contractului;
b. expirarea perioadei aprobate;
nerespectarea prezentei politici;

c
d. utilizarea neautorizata a autoturismului;

e. producerea de daune sau incidente repetate;

f. lipsa documentelor justificative;

g. pierderea dreptului legal de a conduce;

h. utilizarea autoturismului Tn scopuri personale neaprobate;

i. riscuri fiscale, juridice sau operationale;
j- decizia interna a GEBS Marketing SRL.

La retragerea dreptului de utilizare, persoana autorizata trebuie sa returneze autoturismul si toate
documentele, cheile, cardurile, accesoriile sau bunurile aferente.

GEBS Marketing SRL

CUI: 46184327 | Nr. Reg. Comertului: J30/576/2022
Sediu social: Str. Ghioceilor 12, cod 447230, Sat Paulesti, judetul Satu Mare, Roménia
Email oficial: support@theleadhub.co

Pagina 10 din 12



GEBS Marketing SRL Politica privind utilizarea autoturismelor de serviciu

Versiune 1.0 | Data: 16 iunie 2026

28. Relatia cu alte documente
Prezenta politica se completeaza cu:

contractele comerciale incheiate cu contractorii si colaboratorii;

a.
b. anexele contractuale;

c. procesele-verbale de predare-primire;

d. politica privind delegatiile, deplasarile si deconturile;

e. politica privind beneficiile, suportul operational si cheltuielile sustinute;
f.  politica privind colaboratorii si contractorii independenti;

g. politica de confidentialitate;
h. deciziile interne ale GEBS Marketing SRL;
i. legislatia rutiera, fiscala, contabila si contractuala aplicabila.

In caz de conflict intre prezenta politica si un contract sau o anexa semnata intre parti, prevaleaza
contractul sau anexa, in masura permisa de lege.

29. Modificarea politicii

GEBS Marketing SRL Tsi rezerva dreptul de a modifica, actualiza, completa, suspenda sau retrage
prezenta politica, in functie de modificarile legislative, tratamentul fiscal-contabil, structura activitatii,
necesitatile operationale, contractele aplicabile sau deciziile interne ale societatii.

Modificarile pot fi publicate pe website-ul societatii, comunicate prin email, anexate la contracte sau
transmise prin alte mijloace adecvate.

30. Dispozitii finale
Prezenta politica intra Tn vigoare la data de 16.06.2026.

Prezenta politica are rolul de a stabili cadrul intern privind utilizarea autoturismelor sau mijloacelor de
transport puse la dispozitie de GEBS Marketing SRL in conditii documentate, responsabile si conforme cu
legislatia aplicabila.

Nicio prevedere din prezenta politica nu trebuie interpretata ca stabilind un raport de munca intre GEBS
Marketing SRL si contractorii, colaboratorii sau prestatorii independenti, in lipsa unui contract individual de
munca incheiat conform legii.

Utilizarea concreta a oricarui autoturism se realizeaza numai in baza aprobarii interne, a documentelor
aplicabile si a respectarii prezentei politici.
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Document aprobat de reprezentantul legal al GEBS Marketing SRL.
Data: 16.06.2026
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