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1. Scopul politicii

Prezenta politica stabileste cadrul general prin care GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitia
colaboratorilor, contractorilor, prestatorilor independenti sau partenerilor contractuali anumite resurse,
echipamente, instrumente, accesuri, spatii, servicii sau alte forme de suport logistic necesare desfasurarii
activitatii.

Scopul documentului este de a clarifica modul in care suportul logistic poate fi acordat, utilizat, documentat,

limitat, retras sau returnat, in functie de natura colaborarii, contractul aplicabil, necesitatea activitétii si
aprobarea interna.

Prezenta politica are caracter contractual si operational si nu reprezinta o politica de beneficii salariale.

2. Contextul organizarii GEBS Marketing SRL

Activitatea operationala a societatii este sustinuta in principal prin colaboratori, contractori si prestatori
independenti, inclusiv persoane juridice roméne care presteaza servicii catre GEBS Marketing SRL si
factureaza serviciile prestate in baza contractelor comerciale.

De asemenea, GEBS Marketing SRL poate colabora cu prestatori internationali prin platforme externe,
inclusiv platforme de tip Upwork sau alte platforme profesionale similare.

Prin urmare, suportul logistic acordat contractorilor sau colaboratorilor trebuie interpretat ca suport
contractual, comercial sau operational, acordat in legatura cu activitatea prestata pentru GEBS Marketing
SRL.

3. Natura juridica a suportului logistic

Suportul logistic acordat de GEBS Marketing SRL nu este automat, permanent sau garantat.

Pentru contractorii, colaboratorii si prestatorii independenti, suportul logistic nu reprezinta beneficiu salarial,
avantaj salarial sau drept specific unei relatii de munca.

Acordarea suportului logistic nu creeaza si nu dovedeste, prin ea Insasi, existenta unui raport de munca
intre GEBS Marketing SRL si contractorul, colaboratorul sau prestatorul independent.
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Suportul logistic poate fi acordat numai daca este justificat de activitatea desfasurata, prevazut sau permis
prin contract, anexa, decizie interna, aprobare individuala, proces-verbal de predare-primire sau alt
document aplicabil.

4. Domeniul de aplicare

Prezenta politica se poate aplica urmatoarelor categorii:

contractori independentj;

a.
b. colaboratori;

c. prestatori de servicii;

d. furnizori implicati operational in proiectele societatii;
e. parteneri contractuali;

f. persoane-cheie desemnate de partenerii contractuali;

g. colaboratori internationali, in masura permisa de termenii platformelor externe;
h

salariati ai GEBS Marketing SRL, daca este cazul.
Pentru fiecare categorie, aplicarea prezentei politici se face in functie de contract, rol, necesitatea activitatii,
aprobarea interna si legislatia aplicabila.
5. Principii generale
Suportul logistic se acorda cu respectarea urmatoarelor principii:

necesitatea activitatii;

a
b. legatura directa sau indirecta cu proiectele GEBS Marketing SRL;

c. existenta unei relatii contractuale sau profesionale relevante;
d. aprobarea interna;

e. utilizarea resurselor exclusiv in scopul autorizat;

f.  protejarea bunurilor, conturilor, datelor si informatiilor societatii;
9. documentarea predarii, utilizarii si returnarii resurselor;

h. respectarea confidentialitatii;

respectarea protectiei datelor personale;
j- respectarea tratamentului fiscal si contabil aplicabil;

k. evitarea oricarei interpretari care ar putea transforma colaborarea independenta intr-un raport de
munca.
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6. Categorii de suport logistic

GEBS Marketing SRL poate acorda sau pune la dispozitie urmatoarele categorii de suport logistic, daca
sunt aprobate:

echipamente de lucru;

a
b. laptopuri, telefoane, monitoare sau alte dispozitive;

c. conturi de email sau conturi de lucru;

d. licente software;

e. acces la platforme, CRM-uri, tool-uri, conturi publicitare sau conturi de client;
f. documente, template-uri, proceduri, ghiduri sau materiale interne;

g. spatii de lucru, birouri, sali de sedinta sau zone de lucru temporare;

h. cazare sau locuinte puse la dispozitie in interesul activitatii;

autoturisme, transport sau mijloace de deplasare;

j- servicii de internet, comunicatii sau telefonie, daca sunt necesare;

k. echipamente foto-video, materiale de productie sau alte instrumente creative;
. acces la evenimente, cursuri, traininguri sau resurse profesionale;

m. alte resurse necesare activitatii, aprobate de societate.

7. Echipamente de lucru

GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitia contractorilor sau colaboratorilor echipamente de lucru,
daca acestea sunt necesare pentru prestarea serviciilor.

Echipamentele pot include, fara a se limita la:

laptopuri;

a
b. telefoane;

€. monitoare;

d. tablete;

e. accesorii IT;

f. echipamente foto-video;

dg. echipamente audio;
h

alte dispozitive necesare activitatii.

Echipamentele puse la dispozitie raméan proprietatea GEBS Marketing SRL sau a entitatii care le detine
legal, cu exceptia cazului Tn care documentele aplicabile prevad altfel.

GEBS Marketing SRL

CUI: 46184327 | Nr. Reg. Comertului: J30/576/2022
Sediu social: Str. Ghioceilor 12, cod 447230, Sat Paulesti, judetul Satu Mare, Roménia
Email oficial: support@theleadhub.co

Pagina 3 din 12



GEBS Marketing SRL Politica privind suportul logistic acordat colaboratorilor / contractorilor, daca
este prevazut contractual

Versiune 1.0 | Data: 16 iunie 2026

Persoana care primeste echipamentul are obligatia sa il utilizeze responsabil, sa il pastreze in stare buna,
sa nu il instraineze si sa il returneze la solicitarea GEBS Marketing SRL.

8. Conturi, platforme si software

GEBS Marketing SRL poate acorda acces la conturi, platforme, aplicatii, software-uri sau instrumente
digitale necesare desfasurarii activitatii.

Acestea pot include:

email de lucru;

a
b. Google Workspace sau alte solutii similare;

c. platforme CRM;

d. conturi de project management;

e. conturi de comunicare interna;

f. platforme de advertising;

g. conturi social media sau business manager;
h. platforme de documente;

i. software de design, dezvoltare, analiza, marketing sau vanzari;

j.  alte instrumente aprobate.

Accesul se acorda strict pentru activitatile autorizate si poate fi limitat, modificat, suspendat sau retras
oricand de GEBS Marketing SRL.

Este interzisa transmiterea accesului catre terti fara acordul expres al societatii.

9. Documente, materiale si proceduri interne

GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitia contractorilor si colaboratorilor documente, template-uri,
proceduri, scripturi, ghiduri, structuri de lucru, materiale creative sau alte resurse interne.

Aceste materiale sunt puse la dispozitie exclusiv pentru desfasurarea activitatii in beneficiul GEBS
Marketing SRL.

Este interzisa copierea, publicarea, vanzarea, reutilizarea, distribuirea sau transmiterea acestor materiale
catre terti fara acordul scris al GEBS Marketing SRL.

La Tncetarea colaborarii, persoana sau partenerul contractual trebuie sa inceteze utilizarea materialelor si
sa le stearga sau returneze, daca societatea solicita acest lucru.
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10. Spatii de lucru

GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitie, temporar sau pe termen determinat, spatii de lucru, birouri,
sali de sedinta, zone de lucru sau alte spatii necesare desfasurarii activitatii.

Utilizarea acestor spatii se face numai cu aprobare interna si in conditiile comunicate de societate.
Persoanele care utilizeaza spatii puse la dispozitie au obligatia:

sa respecte regulile spatiului;

a
b. sa utilizeze spatiul responsabil;

€. sanu produca daune;
d. sa nu permita accesul persoanelor neautorizate;
e. sa pastreze confidentialitatea informatiilor discutate sau accesate Tn spatiu;

f. sa predea spatiul in conditii corespunzatoare.

11. Cazare si locuinte

GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitie sau poate suporta costuri privind cazarea, locuintele,
apartamentele sau alte spatii locative, daca acestea sunt necesare sau utile pentru desfasurarea activitatii,
relocare, proiecte, intalniri, deplasari, colaborare temporara sau alte situatii aprobate.

Acordarea cazarii sau a unei locuinte nu este automata si trebuie sa fie documentata prin contract, anexa,
aprobare interna, proces-verbal, decizie interna sau alt document relevant.

Persoana care beneficiaza de cazare sau locuinta are obligatia sa utilizeze spatiul responsabil, sa nu
produca prejudicii, sa respecte regulile comunicate si sa predea spatiul in conditii corespunzatoare la
incetarea dreptului de utilizare.

12. Transport si autoturisme

GEBS Marketing SRL poate pune la dispozitie autoturisme, mijloace de transport, transport local, transport
interurban, transport international sau alte forme de deplasare, daca acestea sunt justificate de activitatea
societatii.

Utilizarea autoturismelor sau a mijloacelor de transport se face conform politicii privind utilizarea

autoturismelor de serviciu, politicii privind delegatiile si deconturile, contractelor, anexelor si aprobarilor
interne.

Pentru contractori si colaboratori independenti, transportul sau autoturismele puse la dispozitie au caracter
de suport logistic sau operational, nu beneficiu salarial.

GEBS Marketing SRL

CUI: 46184327 | Nr. Reg. Comertului: J30/576/2022
Sediu social: Str. Ghioceilor 12, cod 447230, Sat Paulesti, judetul Satu Mare, Roménia
Email oficial: support@theleadhub.co

Pagina 5 din 12



GEBS Marketing SRL Politica privind suportul logistic acordat colaboratorilor / contractorilor, daca
este prevazut contractual

Versiune 1.0 | Data: 16 iunie 2026

13. Internet, telefonie si comunicatii

GEBS Marketing SRL poate suporta sau pune la dispozitie servicii de internet, telefonie, comunicatii, SIM-
uri, abonamente, numere de lucru sau alte mijloace de comunicare, daca acestea sunt necesare pentru
activitatea societatii.

Aceste servicii trebuie utilizate Tn scop profesional sau in limitele aprobate.

GEBS Marketing SRL poate solicita documente justificative sau poate limita suportul acordat in functie de
contract, necesitate, buget si tratament fiscal-contabil.

14. Training, cursuri si acces la resurse profesionale

GEBS Marketing SRL poate acorda acces la traininguri, cursuri, materiale educationale, evenimente,
conferinte, workshopuri, certificari sau alte resurse profesionale relevante pentru activitatea prestata.

Acordarea acestora se face in functie de relevanta pentru proiectele societatii, rolul persoanei, buget,
aprobarea interna si contractul aplicabil.

Pentru contractori si colaboratori, acest suport are caracter operational sau comercial si nu reprezinta
formare profesionald in sensul specific relatiilor de munca, cu exceptia cazului in care persoana are
calitatea de salariat.

15. Modalitati de acordare
Suportul logistic poate fi acordat prin una sau mai multe dintre urmatoarele modalitati:

a. punere directa la dispozitie;
b. plata directa catre furnizor;
c. decontare pe baza de documente justificative;
d. includere in contract sau anexa;

e. proces-verbal de predare-primire;

=h

creare de conturi sau acordare de acces;

d. rambursare partiala sau totala;

h. buget contractual;

i. aprobare punctuala pentru o nevoie specifica.

GEBS Marketing SRL stabileste modalitatea concreta de acordare in functie de natura suportului,
documentele disponibile si tratamentul fiscal-contabil aplicabil.
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16. Aprobarea suportului logistic
Acordarea suportului logistic se face cu aprobare interna.
Aprobarea poate fi acordata de:

persoana autorizata de GEBS Marketing SRL;

a.
b. persoana desemnata de conducerea societatii;

o

managerul de proiect, daca a primit aceasta responsabilitate;

d. altd persoana autorizata intern.

Aprobarea poate fi exprimata prin:

a. contract;

b. anex3;

c. email;

d. mesagj scris;

e. decizie interna;
f. proces-verbal;

g. formularintern;
h

alt mijloc care permite dovedirea aprobarii.
GEBS Marketing SRL poate refuza acordarea suportului daca acesta nu este necesar, nu este bugetat, nu
este documentat sau nu poate fi justificat corespunzator.
17. Documente justificative
Pentru acordarea, evidenta sau justificarea suportului logistic, GEBS Marketing SRL poate solicita:

a. contract sau anexa;
b. proces-verbal de predare-primire;
factura;

c
d. bon fiscal;

e. chitanta;

f. dovada de platg;
g. cerere de suport;
h. aprobare interng;

raport de utilizare;

j.  foaie de parcurs, daca este cazul;
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k. inventar al bunurilor;
.  documente privind returnarea bunurilor;

m. alte documente necesare pentru justificarea fiscala, contabild sau operationala.
18. Obligatiile persoanei care primeste suport logistic

Persoana sau partenerul contractual care primeste suport logistic are urmatoarele obligatii:

sa utilizeze resursele exclusiv in scopul aprobat;

a
b. sa protejeze bunurile, conturile, documentele si informatiile primite;

c. sanu transmita resursele catre terti fara aprobare;

d. sa nu foloseasca resursele in scop personal neautorizat;

e. sarespecte regulile de securitate si confidentialitate;

f. sainformeze imediat GEBS Marketing SRL despre pierderi, daune, furturi, accesari neautorizate sau

incidente;
g. sa returneze bunurile la solicitarea societatii;
h. sa stearga sau sa returneze documentele si materialele interne la incetarea colaborarii;

i. sa suporte eventualele prejudicii cauzate prin culpa, in conditiile legii si contractului aplicabil.
19. Utilizari interzise

Este interzisa utilizarea suportului logistic:

pentru activitati ilegale;

a
b. pentru proiecte personale neautorizate;

c. pentru clienti sau terti fara acordul GEBS Marketing SRL;

d. pentru copierea, transmiterea sau valorificarea materialelor interne;
e. pentru accesarea neautorizata a datelor;

f. pentru distribuirea acceselor catre alte persoane;

g. pentru activitati care pot prejudicia GEBS Marketing SRL;

h. pentru concurenti directi, daca exista risc de conflict de interese;

in orice mod contrar contractului, politicilor interne sau instructiunilor comunicate.

20. Confidentialitate

Toate informatiile, documentele, accesurile, materialele, conturile, procedurile, software-urile, templateurile
si resursele puse la dispozitie de GEBS Marketing SRL pot avea caracter confidential.
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Persoanele care primesc suport logistic au obligatia sa pastreze confidentialitatea acestora si sa le utilizeze
numai in scopul aprobat.

Obligatia de confidentialitate se mentine si dupé Tncetarea colaborarii, conform contractelor, anexelor,
politicilor si legislatiei aplicabile.

21. Protectia datelor personale
in aplicarea prezentei politici, GEBS Marketing SRL poate prelucra date personale precum:

a. numele persoanei care primeste suportul;

b. date de contact;

c. rolul in proiect;

d. date privind firma sau partenerul contractual;

e. date privind echipamentele, conturile sau resursele primite;

=h

semnaturi pe procese-verbale;

g. date privind incidente, daune, pierderi sau returnari;

h. date necesare justificarii fiscale si contabile.

Prelucrarea acestor date se face pentru administrarea suportului logistic, executarea contractelor,

protejarea bunurilor si intereselor societatii, indeplinirea obligatiilor legale si apararea drepturilor GEBS
Marketing SRL.

Datele personale vor fi prelucrate conform Politicii de confidentialitate si legislatiei aplicabile.

22. Tratament fiscal si contabil
Tratamentul fiscal si contabil al suportului logistic se stabileste in functie de:

a. natura suportului acordat;

b. statutul persoanei sau entitatii beneficiare;

c. legatura cu activitatea economica a societatii;
d. documentele justificative;

e. contractul si anexele aplicabile;

=h

modalitatea de acordare;
g. durata utilizarii;
h. opinia contabilului sau consultantului fiscal al GEBS Marketing SRL.

GEBS Marketing SRL poate refuza acordarea, decontarea sau suportarea unui cost daca acesta nu poate
fi justificat fiscal, contabil sau contractual.
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23. Raspunderea pentru bunuri si resurse

Persoana sau partenerul contractual care primeste bunuri, echipamente, conturi, documente sau alte
resurse poate raspunde pentru deteriorarea, pierderea, utilizarea neautorizata, transmiterea neautorizata
sau nereturnarea acestora, daca prejudiciul este cauzat prin culpd, neglijenta sau incalcarea contractului
ori a prezentei politici.

GEBS Marketing SRL poate solicita recuperarea prejudiciilor in conditiile legii, contractelor si documentelor
aplicabile.
24. Retragerea suportului logistic

GEBS Marketing SRL poate retrage, limita, suspenda sau modifica suportul logistic acordat in urmatoarele
situatii:

incetarea colaborarii;

a
b. Tincetarea necesitatii operationale;

c. nerespectarea prezentei politici;

d. utilizarea necorespunzatoare a resurselor;

e. lipsa documentelor justificative;

f. depasirea bugetului aprobat;

g. risc fiscal, juridic, operational sau de securitate;
h. retragerea aprobarii interne;

i. solicitarea persoanei autorizate sau a persoanei autorizate;

j- alte situatii justificate de interesul societatii.

La retragerea suportului logistic, persoana sau partenerul contractual trebuie sa returneze bunurile, sa
inceteze utilizarea conturilor si s& stearga ori returneze documentele interne, conform instructiunilor GEBS
Marketing SRL.

25. Incetarea colaborarii

La incetarea colaborarii, contractorul, colaboratorul, prestatorul sau partenerul contractual are obligatia:

sa returneze echipamentele primite;

a
b. sa predea documentele si materialele societatii;

o

sa Tnceteze utilizarea conturilor si acceselor;
d. sa stearga copiile neautorizate ale materialelor interne;

e. sa predea parolele sau informatiile necesare, daca este cazul;
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f. sa elibereze spatiile, locuintele sau bunurile puse la dispozitie;
g. sa returneze autoturismele sau mijloacele de transport, daca este cazul;

h. sa respecte obligatiile de confidentialitate si dupa incetarea colaborarii.
26. Relatia cu alte documente

Prezenta politica se completeaza cu:

contractele comerciale incheiate cu contractorii si colaboratorii;

a
b. anexele contractuale;

c. procesele-verbale de predare-primire;

d. politica privind colaboratorii si contractorii independenti;

e. politica privind beneficiile, suportul operational si cheltuielile sustinute;
f. politica privind utilizarea autoturismelor de serviciu;

g. politica privind cazarea si locuintele puse la dispozitie;

h. politica privind delegatiile, deplasarile si deconturile;

politica privind protectia datelor personale;

j- acordurile de confidentialitate;

k. deciziile interne ale GEBS Marketing SRL;

I.  legislatia fiscala, contabila, contractuala si civila aplicabila.

In caz de conflict intre prezenta politica si un contract sau o anexa semnata intre parti, prevaleaza
contractul sau anexa, in masura permisa de lege.

27. Modificarea politicii

GEBS Marketing SRL isi rezerva dreptul de a modifica, actualiza, completa, suspenda sau retrage
prezenta politica, in functie de modificarile legislative, tratamentul fiscal-contabil, contractele aplicabile,
structura activitatii, necesitatile operationale sau deciziile interne ale societatii.

Modificarile pot fi publicate pe website-ul societatii, comunicate prin email, anexate la contracte sau
transmise prin alte mijloace adecvate.

28. Dispozitii finale

Prezenta politica intra in vigoare la data de 16.06.2026.

Prezenta politica are rolul de a stabili cadrul intern privind acordarea suportului logistic catre colaboratorii,
contractorii, prestatorii si partenerii contractuali ai GEBS Marketing SRL, in conditii documentate,
responsabile si conforme cu legislatia aplicabila.
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Nicio prevedere din prezenta politica nu trebuie interpretata ca stabilind un raport de munca intre GEBS
Marketing SRL si contractorii, colaboratorii sau prestatorii independenti, in lipsa unui contract individual de
munca incheiat conform legii.

Acordarea concreta a oricarui suport logistic se realizeaza numai in baza aprobarii interne, contractului,
anexei, documentelor justificative si tratamentului fiscal-contabil aplicabil.

Document aprobat de reprezentantul legal al GEBS Marketing SRL.
Data: 16.06.2026
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